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一、认识公式与函数

1、公式与函数的定义

2、函数的结构、分类

3、公式的组成元素
4、公式与函数的区别和联系

5、引用的定义和三种引用形式（相对引用、绝对引用、混合引用）
二、公式或函数能为我们做什么
1、批量完成有规律的计算或处理工作
2、保证更新数据时结果能够同时得到更新
三、如何使用公式与函数（实例分析）
1、个人所得税计算公式（逻辑函数：使用IF函数完成选择性计算）
2、由学号生成学生邮箱（文本函数：字符串合并）
3、今年行政职员考试题：处理和分析学生成绩（数学函数：数学计算）
4、使用自定义函数
